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1、 需求背景及必要性
（至少包含需求背景；同类产品在本地区相关院校或企事业单位的现状及使用情况，充分考虑设备共享；相关产业发展情况（如技术、工业路线和水平、兼容性安全要求、国家相关标准或者规范、未来发展趋势等）；市场供给情况（包括市场价格构成、地域分布、竞争程度、潜在供应商数量、交付能力和服务能力等）；采购必要性）
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2、 功能与技术参数需求
（至少包含采购货物/服务名称；采购数量；是否进口；预算金额（万元）；主要功能、技术要求、参数；设备的性能分析，先进性、适用性分析（含市场调研情况--主流品牌/服务商（至少3家））；各供应商的报价区间与性能/服务对比分析；同类采购项目历史成交信息；可能涉及的运行维护、升级更新、备品备件、耗材等后续采购情况）

3、 使用规划与效益分析
（包含使用方向；工作量（年使用机时不低于 800 小时）及在教学科研、学科建设等方面的效益预测分析）

4、 部门意见


部门负责人(签字)：
                                  （盖章）
                                              年   月    日
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